
中國文化大學助學管理辦法 
中華民國87 年09 月23 日「工讀助學金管理委員會會議」會議通過 
中華民國88 年11 月18 日「工讀助學金管理委員會會議」修正通過 
中華民國93 年11 月11 日「工讀助學金管理委員會會議」修正通過 
中華民國95 年10 月19 日「工讀助學金管理委員會會議」修正通過 

中華民國97 年10 月1 日「助學金管理委員會會議」修正通過 
 

第一條 為增進學生利用課餘時間參與行政及校園環境維護等各項學習工作，統 

一管理，特訂定本辦法。 

第二條 凡本校學生皆可依本辦法申請助學，如申請人數超過預定需要名額時，以

清寒學生或昔日工作表現優異者優先錄用，其餘則依實際需要錄用。 

第三條 助學金之運用及考核，由總務處統一辦理。各行政單位得依實際需要， 

於每學年開學前填妥「助學生需求及成效表」（如附件一），交總務處彙

整。 

第四條 為合理分配、考核助學金，特成立「大學部助學金管理委員會」，由 

校長、教務長、學務長、總務長、主任秘書、圖書館館長、人事室主任、

會計室主任、資訊中心主任、體育室主任及進修推廣部主任等共十一位委

員組成之。會議主席由校長擔任之，總務處事務組組長為執行祕書。 

第五條 總務處於每學年初召開「大學部助學金管理委員會」會議，在助學金經費

額度內，依長期固定或臨時性分別核定各單位可申請助學事項與助學生名

額。凡需長期固定性助學生之行政單位，助學生之遴選、任用、訓練、考

核，由各單位自行負責。凡需臨時性助學生之行政單位，依原則上於需要

協助日前一週向總務處提出申請，由總務處調派人力前往工作。 

第六條 助學生以協助各單位進行必要之業務，但不得擔任職員業務職掌內之業務

工作。  

第七條 欲申請助學之學生應填具「助學生申請書」（如附件二），向負責單位提

出申請。 

第八條 助學金不明列金額，由委員會依物價指數，審定當年度之助學薪資。 

第九條 助學金之請領，由各負責單位於每月5 日前彙整印領清冊（如附件三） 

及助學考核表（如附件四），提報總務處代為請領；俟核准後，由出納組

統一發放。 

第十條 本辦法經「大學部助學金管理委員會」核准後公布實施，修正時亦同。 

 

 



附件一 

學年度全學年助學生需求及成效表 

單位：        

項次 工作內容 助學需求 預期成效 

    月
份 

時
薪 

人
數 

小
時 

天
數 

金
額 

  

1   

上
學
期 

          

  
下
學
期 

          

2   

上
學
期 

          

  
下
學
期 

          

3   

上
學
期 

          

  
下
學
期 

          

4 

  上
學
期 

          

  

  

  下
學
期 

          
  

總計   元 

承辦人：        

單位主管：        

一級主管：        



附件二 

中國文化大學助學生申請書 

姓 名  系 級  

學 號  性 別 □男   □女 

身分證
字 號 

          
出 生
日 期 

  年    月     日  

戶 籍 
地 址 

縣

市   
鄉鎮

市區   
里

村  鄰    
路

街 段   
巷

弄   
號

樓 
通 訊 
地 址 

 

電 話  手 機  

銀 行 
帳 號 

             

緊 急 
聯絡人 

 電 話 （    ） 

專 長  

檢附 
資料 

1. 學生證正反面影本 
2. 身份證正反面影本 
3. 中國信託存簿影本 

※資料不齊全一律不受理 

※填寫戶籍地址請註明鄰里 

※ 可工作時段請劃斜線※ 

 上 午 下 午 晚 上 
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  期  



中國文化大學   學年     月份助學生考核表 

單 位 學 號 系 級 姓 名 考 核 評 語 備 註 

 

 

     

工 作 紀 錄 
月 日 上 班 時

 
下 班 時

 
合 計 工 作 內 容 單位負責人簽章 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 
      單位主管：                           單位承辦人： 




